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Contenido

Bienvenido/a a www.consfruyendoempleo.com, el portal de empleo del sector de la

Construccion. En este manual se explica el uso y las acciones que puede realizar un

candidato/a en el portal de empleo lider del sector.
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1. Pagina de inicio y
registro

FUNDACION
|I e coen Empresas condidatos 900 11 11 21

Construyendoempleo \
El portal de empleo del sector de Iﬁ'zﬁgﬁjccién :

i

Acceso y

/‘ '\:_ 3 Descdrgate ya

la app d
exclusive 4

Buscador por provincia |-

registro de

candidatos/a

Buscador por palabra clave,

texto, ... [

En la pagina de inicio encontramos todas las ofertas publicadas en el portal
construyendoempleo. Puedes hacer busquedas por palabras clave que se refieran alos puestos

de trabajo en los que tengas experiencia y fambién puedes buscar donde deseas trabajar.

Para poder inscribirte en las ofertas que fe inferesen, tienes que regisirarte en el portal.


https://www.construyendoempleo.com/#/mainPage
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Acceso

Pincha aqui para registrarte candidatos/as

/

Zona candidatos/as

¢Necesitas ayuda? g ¥ Vedechscrcl [©]
Enlaces de interes
..... Présimes curses —_— ”aum
h\* AR
e - “““““‘.

A confinuacién, aparece un formulario que tienes que ir rellenando en 5 pasos.



Manual candidatos/as portal de empleo construyendempleo.com

Vamos a verlos uno por uno:

En primer lugar, los Datos Personales:

Paso 1 de 5

Selecciona el grado de privacidad de tus dates que deseas y el nivel de actividad que

esperas de tu gestor personal

iIMPORTANTE!

Lee defenidamente y selecciona tanto el grado de privacidad, para permitir que las
A empresas puedan ver o no los datos personales de tu CV, como el nivel de actividad
de tu busqueda, para ser inscrito en las ofertas que se ajusten a tu perfil o bien solo

recibir una notificacién en tu correo electrénico

Indica cémo has conocido el portal de empleo de la FLC y no olvides aceptar la politica

de proteccién de datos o no te dejard continuar con el proceso de inscripcion

Debes ir rellenando tus datos personales e indicar tu situacion laboral, en este caso ademds, si
eres titular de la Tarjeta Profesional de la Construccién (TPC) lo detectard y aparecerd

marcado por defecto.

Una vez rellenos tus datos Actoize rectit informacién comercel incuso por conso sleckiics, cormee posel, elono o SMS y, de manars
personalizado, informacién sobre producios y servicios de la Fundacion Laboral de lo Construccién, basodo en la
1 1 laboracién de perfiles sobre mi comportamiento y mis preferencias personales. Conforme o la ley 34,/2002 (LSSICE),
rsonales debes indicar h o P p y mis P v :
pe sonales epes ca qUe as se le informa de que usted puede revocar en cuclquier momento el consentimiento prestodo poro lo recepeién de
, .. comunicaciones comerciales por via electréni 2nd al i de sus datos, conforme se indica en:
leido y aceptas las Condiciones y Ko wnowlindcionaborel g/ sl rtacdion dets

politica de privacidad, asf como si e e  acepto s Conciciones dl Pl de erple

He leido y acepto la Politica de privacidad y tratamiento de datos personales.

deseas que fe  enviemos
Responsable del tratamiento: FUNDACION LABORAL DE LA CONSTRUCCION. Finalidad del tratamiento: Acceder o las

ofertas de trobajo que los empresas pongon o su disposicién a través de esto pl de empleo. Legiti

comunicaciones por correo

nsentimiento del i Jo. Destinatarios de la informacién: En funcion del fipo de privacidad que haya deferminado
L. B . expresamente, sus dalos se cedertn a las empresas que hayan publicade ofertas en el Portal de Empleo. Al Servicio Piblico
e|ectron|CO. Desp ues pin ChO en de Empleo Estatal (SEPE). Serdn tratades por colaboradores extemos a la FUNDACION LABORAL DE LA CONSTRUCCION,
para o gestién de la web site y tratamiento estadistico. Y, en caso de que el interesado lo desee, se transferirdn sus datos
. . para el envio de informacion comercial de la FUNDACION LABORAL DE LA CONSTRUCCION. Elaboracién de perfiles: Si
Slg viente. auloriza se podrén elaborar perfiles con fines informativos y comerciales, paro envio de informacion de productos y servicios
de manera personalizada. Derechos de los usuarios: El interesade podrd ejercer grotuitamente los derechas de acceso,
rectificacidn, supresién, oposicién, limitacién del tratomiento y portabilidod de los datos, tal y como se describe en lo
informacién adicional. Esta informacidn, se muesira en el siguiente enlace:

hitps: / /www.fundacionlaboral org/clausula-proteccion-datos
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En el siguiente paso, escribe toda la informacién correspondiente a tu formacion:

Para incluir la informacién, primero
selecciona  del  desplegable la

formacién realizada, el afo de inicio,

Farmacién

el afio de findlizacién (o si estds R
actualmente cursando la formacion) v,

Aho de
el nombre del cenfro. Una vez

A da fnal
completados los campos, pincha en _
"afiadir” para que quede incluido. ——
Puedes afiadir todos los que fengas, ==

uno a uno, detallando en cada caso la

informacién.

Ademdés de la formacion oficial, deberds indicar si has realizado algin curso en Fundacion

Laboral de la Construccion y si cuentas con formacion preventiva de Convenio.

Ha realizado algin curso con la Fundacién Laboral de la Construccidn Si

otra formacion

sHa realizado formacién preventiva de Convenio? [l 8 horas
u 20 horas

60 horas

Otros

Después deberds seleccionar el fo

laciones de climatizacién (20h)

ensores - Sector Metal (20h)

araciones, monf

In de elementos de carpinteria y mueble (20h)
OfMAg | nstalador de rétulos (20h)
Instalador de ventanas y acristalamientos (20h)
/ PRL8 K Mandos intermedios (20h)
Mant e i 20h)
del desplegable y Monadorde axceyol,places de y

= Formacién Prevencion
ANADIR el nombre de las

formaciones de \\

Albafiileria (20h)

uras metélicas, cerrajeria y carpinteri

numero de horas de la

formacién preventiva

ado y asimilados (20h)

Albafileria (20h) v

Convenio realizadas.
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El poso 3 estd destinado a la informacién relacionada con tu experiencia profesional. Lo
habitual es reflejar primero las experiencias profesionales mdés recientes o las mds

representativas por tu experiencia, e ir incluyendo las més lejanas en el tiempo.

Paso 3 de 5

Datos Profesionales

Aiio de inicio* cooa

Aiio de fin* cooo

Actealmente

En este apartado también has de anadir los puestos y zonas geogréficas donde quieres

frabajar.

Puesto/'s laboral/es en el/los que

W
desea rabajar”
re
-
Uhicucfc}n/asgeogréﬁcu/s anla/s Todas £ £
que desea rabajar® nternaciona
A Corufia
Alava
Albacate Anadir
Alicanta
Almeria
AhrL'iaE
Awila
Badajoz - -

SIGUIENTE
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En el paso 4, puedes detallar la informacién correspondiente a idiomas y ofros conocimientos

o competencias y habilidades.

ldiomas

Comaniorou Adcionoln

Otros conocimientos, competencias,hobdidodes

SIGUIEMTE

El ¢ltimo apartado estd destinado a tu curriculum extendido. Aqui puedes copiar y pegar tu
curriculum completo, el que tengas en un documento y manejes habitualmente o bien utilizar el

espacio para escribir directamente tu cv.
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Pasa 5 de 5

W Extendido

Es IMPRESCIMDIELE que o oparezca ningin dote de cordoser persorol (nombre, apellides, e-moll, teléfena) en st
oporiode de CV Exdendido. Inkenka indluir informacisn lo més ochwolizoda posible.

Puedes escribir direciomente fu cv extendido o bien pegodo desde el documento de Edicidn de Testos que tengos (Word,
Poges, eic.]. ¥ odemas, ofodis egqui, dolos gue ne henen cobido en opariedes orleriores, toles como doble nocionclidod,
grado de minusvalio reconocida, penenencia o colegics profesionales, premics personales

Recuerdo que tus dotos personoles yo estdn en olros oporodos del curiculem y osi podemos gorontizor el nivel de
privacidod que hoyos seleccionodo

File= [Edit= \iew= Inseqi= Foomat- Tools - Table -

“ A Fomats- B J E E I B =-|- 8 B &

Powered by inymee

PPy S——l ol _ucndo fe hayos inscrito, puedes occeder ol apartade "Modificar Dates” e imprimir o pdf v OV

FIMALIZAR

En el tliimo apartado podrds escribir directamente tu cv extendido o bien pegarlo desde el
documento de Edicion de Textos que tengas (Word, Pages, etc.) asi como datos que no fienen
cabida en apartados anteriores (como doble nacionalidad, grado de minusvalia reconocida,

perfenencia a colegios profesionales, premios personales....

A fin de salvaguardor la idenfidad de los/as candidatos/as, en este espacio no debes incluir
ningun dafo de cardcter personal (nombre y apellidos, e-mail, teléfono de contacto, enlaces a

ofras web donde se incluya el CV, efc.).

Si dispones de la TPC, puedes afiadir la formacién que hayas incluido en tu tarjeta, de manera

automdtica.

Cuando termines de completar todos los pasos, no olvides pulsar en el botén FINALIZAR para

concluir con tu regisfro.

Sino te diera tiempo a completar tu registro en el mismo momento, puedes crear tu usuario con

la informacién minima y modificarlos o ampliar la informacion en ofro momento.

Una vez completado el proceso recibirds un email confirmando que tu peticién de alta ha sido
registrada en el sistema. Se comprobard si cumples con los requisitos formales de registro y en

breve te comunicaremos el resultado envidndote otro email
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CONFIRMACION DE REGISTRO

Recibiras un email confirmando que tu peticién de alta ha sido registrada en el sistema. Se
comprobard si cumples con los requisitos formales de registro y en breve te comunicaremos el
resultado enviandote ofro email.

iHolal

Estamos gestionando tu alta en Construyendoempleo, el Portal de empleo del

sector de la construccién. En breve te comunicaremos el resultado de tu registro.

Para més informacién, puedes consultar http://www.construyendoempleo.com

ponerte en confacto con nosotros haciendo clic agui o bien, llamarnos al teléfono
Q00 1121 21.

Muchas gracias.

Una vez se haya validado tu usuario, recibirds un correo electrénico informéndote del alta en

construyendoempleo:

iEnhorabuena, ya formas parte de la red de empleo de la Fundacion! Te damos la bienvenida

a Construyendoempleo, el Portal de empleo del sector de la construccién!

Hemos comprobado tus datos y tu cuenta ha sido registrada en nuestro sistema con el

siguiente usuario:
Usuario:
A partir de este momento, podrds:

e Acceder alas numerosas ofertas de empleo publicadas por empresas del sector.
e Actualizar tu curriculum en cualquier momento de forma intuitiva y sencilla.
e  Gestionar tus alertas para recibir nuevas oferfas que se ajustan al frabajo que estds
buscando.
e Acceder ala mas amplia oferta formativa del sector.
Para mds informacién, puedes consultar http://www.construyendoempleo.com/, ponerte en

contacto con nosotros haciendo clic aqui o bien, llamarnos al teléfono Q00 11 21 21.
Muchas gracias.

Un saludo.


https://eur04.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fwww.construyendoempleo.com%2F&data=05%7C01%7Camontero%40fundacionlaboral.org%7Ccd995d8bfe8b43c833d808db340f436f%7C0a54d295e07a4c6ba8f4ec82edb23d66%7C1%7C0%7C638161012384848846%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=APcaBEkC%2FmfDlWojSbV9t%2B%2B6AUAdzW0rkedAZnlfZso%3D&reserved=0
http://www.construyendoempleo.com/
https://eur04.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.construyendoempleo.com%2F%23%2FmainPage%3Fcontact&data=05%7C01%7Camontero%40fundacionlaboral.org%7Ccd995d8bfe8b43c833d808db340f436f%7C0a54d295e07a4c6ba8f4ec82edb23d66%7C1%7C0%7C638161012384848846%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=3P4eIZrDcP%2F0SHxZ234WrkhLuAFtwtN3aBFnDpwGcD8%3D&reserved=0
https://eur04.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fwww.construyendoempleo.com%2F&data=05%7C01%7Camontero%40fundacionlaboral.org%7C4ec91a9487f144fc7c1f08db3352c390%7C0a54d295e07a4c6ba8f4ec82edb23d66%7C1%7C0%7C638160202793473609%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=8BZNUB%2FhcYzzcKCNmbM4Rw%2B6w2C98aTSjegTweujTPg%3D&reserved=0
http://www.construyendoempleo.com/
https://eur04.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.construyendoempleo.com%2F%23%2FmainPage%3Fcontact&data=05%7C01%7Camontero%40fundacionlaboral.org%7C4ec91a9487f144fc7c1f08db3352c390%7C0a54d295e07a4c6ba8f4ec82edb23d66%7C1%7C0%7C638160202793473609%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=7pMqRxLExeDXUiSAysBZb53A%2FpDNPBNF8a0YAO1VzEg%3D&reserved=0
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REGISTRO INCORRECTO

Puede ocurrir que la solicitud no cumpla los requisitos formales de registro. En ese caso, recibirds
un email de este fipo:

- Sino detallas suficiente informacién en tu curriculum:

iHolal

Te comunicamos que &l proceso de alta en www.construyendoempleo.com no pudo completarse por el
siguiente motivo:

No has detallado ninguna experiencia profesional y/o formacion en los ulimos 4 afios. Es necesario que
indicjues algun dato de los dlimos 4 afos o tu sitvacion laboral actual, por ejemplo, “actualmente en
bisqueda de empleo”.

Para poder completar el proceso de alta en el portal, es necesario eliminar esta informacion del CV
extendido:

. Accede a www.construyendoempleo.com

M —

.Introduce tu usuario y contrasena en la pagina de inicio.
. Modlifica tus datos, procurando que no entren en conflicto con el motive mencionado anferiormente.

e O

. Envia nuevamente la peticién de registro.

Para mas informacion, puedes consultar hitp: / /www.construyendoempleo.com/, ponerte en contacto con
nosofros haciendo clic aquio bien, llamarnos al teléfono @00 11 21 21.

Muchas gracias.

Un saludo.

- Sihaosincluido en el CV extendido datos de caracter personal:

iHolal

Te comunicamos que el proceso de alta en www.construyendoempleo.com no pudo completarse por el
siguiente motivo:

No estdt permitida la inclusion en el CV extendido de datos de cardcter personal como, por ejemplo, DN,
teléfonos, LinkedIn, webs, domicilio, nombre y apellidos, nimero de colegiado, efc.

Para poder completar el proceso de alta en el portal, es necesario eliminar esta informacion del CV
extendido:

1. Accede a www.construyendoempleo.com

2. Introduce tu vsuario y contrasena en la pdgina de inicio.

3. Modifica tus datos, procurando que no entren en conflicto con el motivo mencionado anteriormente.
4. Envia nuevamente la peticion de registro.

Para mas informacion, puedes consultar hitp: //www.construyendoempleo.com/, ponerte en contacto con
nosofros haciendo clic aquio bien, llamarnos al teléfono @00 11 21 21.

Muchas gracias.

Un saludo.

Al volver a acceder a construyendoempleo con tu email y contrasefia, te llevard a la pagina

donde podrés modificar los datos incorrectos y enviar de nuevo la solicitud de alta.
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2. Acceso

FUNDACION
LABORAL z ;
I I" DE LA CONSTRUCCION Empresas candidatos

Construyendoempleo

El portal de empleo del sector de la construccion

Descargate ya

la app de empleo

exclusivo del sector

’ Goog Google Play ‘ AppStore ‘

Una vez finalizado el registro, para acceder al portal tendrés que introducir tu usuario (email

que pusiste en el formulario de alta) y contrasefia, como se indica a continuacién:

Sino recuerdas tu confrasefia, puedes hacer clic en el enlace 3Olvido su contraseia?

Acceso
A confinuacién, aparecerd un  mensaje de
Correo electrdnico . . s .
conﬁrmodon que tendros que OCGpTCIF para que se
& | Correo electrénico h | , | s
aga el envio d tu correo electronico.

Contrasena

a Contrasefia
P enirar

3Olvidd su contrasefia?

www.construyendoempleo.com dice

\ ;Quieres recuperar la contrasefia? Te enviamos un correo electrénico

con tu nueva contrasefia.
Aceptar ‘ Cancelar
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3. Pagina principal

a siguiente panfalla:

Una vez que te has identificado, aparecerd

S Descargor mi CV

2 Descargor cerfificado AC

@ Darse de baja

U Modificar contrasefia

¥ Servicio de
empleo/orientacién

MIS INSCRIPCIONES

Cuando accedes a tu drea privada del portal, lo primero que vas a ver son las ofertas en las

que estds inscrito.
De cada oferta puedes ver la siguiente informacién:

- Nomero de la oferta
- Fechaenla que se publico la oferta
- Puesto de trabajo ofertado

- Solicitud o fecha en la que te apuntaste en la oferta

- Esfado en el que se encuentra tu candidatura. Pueden ser: inscrito, leido, en proceso,

contratado y descartado.

INSCRITO Te has inscrito en la oferta pero la empresa no ha visto tu CV
LEIDO La empresa ha leido tu CV pero no lo ha clasificado
EN PROCESO La empresa ha valorado positivamente tu candidatura

Lo empresa te ha seleccionado y has sido contratado

Lo empresa ha desestimado tu candidatura
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Pulsando sobre cualquiera de los resultados de la columna “estado”, accederds a la

visualizacién del detalle de la oferta.

Puedes filtrar las candidaturas a visualizar utilizando los filiros que aparecen mas arriba. Las

inscripciones aparecerdn atendiendo al estado, la provincia o el puesto.

BUSCAR OFERTAS

Mediante este apartado puedes buscar las ofertas publicadas en el portal de empleo.

En la parte superior, dispones de dos tipos de filtros para que te ayuden en las bisquedas.
Puedes realizarlas por “Puesto” y por “Provincia”, con la opcién de aiadir varios puestos y

provincias a la vez.

# Mis inscripciones

Q Buscar ofertas Ofertas
A Alertas
B Documentos PUESTO UBICACION GEOGRAFICA FECHA EXPERIENCIA MINIMA
B Dascargarmi O Albafil/a caravistero Céiceres 03-04-2023 1afio
8 Descargor cartificads AC Albafil/a Madrid 03-04-2023 1 afio
2 Modificar datos

Gruista Cérdoba 02-04-2023 305 afes
® Darse de beja

Encofrador/a Cérdoba 02-04-2023 1 afic

U Modificar contrasefia

> Si eliges una provincia sin seleccionar un puesto definido, te aparecerdn todas
las ofertas de esa provincia.
» Si seleccionas un puesto y no indicas provincia, aparecerdn todas las ofertas

publicadas a nivel nacional.

Una vez pulsado el botén “buscar”, aparecerd debajo un listado con las ofertas que cumplen

los requisitos de los filtros.

En dicho listado podemos ver la informacion de la oferta que se refiere al puesto, la ubicacion

geogrdfica, la fecha de publicacion de la oferta y la experiencia minima requerida.

Si pinchas en el botén “ver més”, accedes al detalle de la oferta completa vy si te interesa solo

fienes que pulsar en “Inscribirse en oferta”.
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PUESTO UBICACION GEOGRAFICA FECHA EXPERIENCIA MINIMA

Albail/a Cadiz 28-03-2023 1 afio
Ver mas

Albail/a Cuenca 22-03-2023 2 afios
Ver mas

Albaril/a almeria 13-02-2023 2 afios
Ver mas

mostrando 1a3de 22entradas

Albahil/a | Badalona (Barcelona)
| flin B

Puesto ofertade Especialidad Vacantes
Albaiil/a 1

Salario anual brute

Experiencia minima Tipo contrato
2 afos Indefinide adserito a obra
segin CGSC
Publicacién Caducidad
30-03-2023 30-04-2023
Pais Provincia Municipio
Espafia Barcelona Badalona

Descripcisn de la oferta

Buscomos un olbofil para incorpororse de manera inmedioto, con formacién en PRL 20h olbafilerio

Inscribirse en Oferta

ALERTAS

En este apartado puedes crear avisos para las ofertas de frabajo que sean de tu interés. Estos
avisos se enviardn automdticamente a tu cuenta de correo electrénico, de tal modo que puedas

estar informado/a de las ofertas que se vayan publicando y que encajen con tus infereses.

FUNDACION
1 || | LABORAL
DE LA CONSTRUCCION

Canl1296

¥ mis inscripciones

Q Buscor ofertas

A clertas p—— ]
/ ERIODICIDAD v
& Documentos ‘ PUESTO/S PROVINCIA/ES ‘

= Descargar mi CV

y

O Darse de bajo
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Para crear una alerfa tienes que elegir, en primer lugar, el “puesto”, la “provincia” y por tliimo
la “periodicidad”.

» Puesfo: indicar el puesto de trabajo de las ofertas que quieres recibir alertas.

» Provincia: seleccionar la/s provincia/s de las ofertas que quieres recibir alertas.

» Periodicidad: indicar cada cuanto deseas recibir la alerta (diaria, semanal o
mensualmente).

Se puede crear una alerfa con varios puestos y varias provincias. Cuando hayas
seleccionado las tres categorias, pinchas en “guardar” y la alerta habrd sido creada.

Para eliminar la alerta, pincha en el icono de la derecha:

PUESTO/S UBlCACléN/ES PERIODICIDAD
Albahil/a Albacete Mensualmente i
DOCUMENTOS

Desde este apartado del mend tienes la opcién “Documentos” para incluir aquellos que creas

pueden ser de interés para las empresas y que vienen a complementar tu perfil.

b mis inscripciones

2 Buscar ofertas

: dlertas

Descripcion *

& Documentos e | F &= &= h

Documento * .
= Descargar mi CV Documento Elegir archivo
y
& Descargar certificado AC - J

3Quieres que las empresas vean este documento? Marca si quieres que puedas verlo
¥ Modificar datos

Se pueden adjuntar un méximo de 4 documentos con un tamafio méximo de 4MB por dogumento.

O Darse de baj
. Subir documento 8
U Modi e ’

Es una funcionalidad que te permite afiadir al perfil de Construyendoempleo hasta cuatro

archivos en .pdf tales como el CV, cartas de recomendacion, carnés profesionales, certificados,
efc.

En cada documento que subas, tienes la opcién de poner un fitulo o breve descripcion e indicar

si deseas que ese documento se muestre o no a las empresas que consulten tu candidatura.
Estos documentos han de ser:

- Enformato .pdf
- Maximo 4 documentos
- Elige si es visible o no por las empresas

- 4MB de tamafo por cada documento
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Una vez afiadidos podrds eliminarlos cuando desees pinchando en el aspa rojo.

Mis documentos

DOCUMENTO VISIBLE EMPRESAS

CV actualizado Si x
Carta presentacién Si x
Titulo Si x

DESCARGAR MI CV

Tienes disponible desde esta opcién del mend "Descargar mi CV”:

R ecivcone: Al pinchar en esta opcion, se descargard un archivo con formato

Q Buscar ofertas . . . .. .
l predeterminado que incluye la informacién que hayas registrado en el portal

‘Ohms . . . .z
de empleo a la hora de redlizar tu inscripcién.

& Documentos

# Descargar mi CV . . .
§ == El CV incluye los siguientes apartados:

= Descargor cerfificado AC

# Modificar datos

- Datos personales

- Competencias/otros conocimientos

- Disponibilidad (TPC, ubicacion, vehiculo)
enpleo/orietoson - Experiencia profesional

- Formacién en PRL

- Formacién

Una vez descargado el formato es editable y se descarga con la fecha actualizada

DESCARGAR CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN AGENCIA DE
COLOCACION DE FLC

# mis inscripciones

Q Buscor ofertas

. Desde las opciones del ment, pinchando en "Descargar certificado AC”
5

. e fienes disponible la opcién de descargar el Certificado de Agencia de

& Descargar mi CV COlOCOCIén

= Descargar certificado AC

Directamente se volcardn tus datos y podrdas guardar el PDF en tu equipo

# Maodificar datos

donde figura la fecha desde la que estds inscrito en el portal de empleo.

empleo/orientacion
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MODIFICAR DATOS

En este apartado podrds ir actualizando o modificando cualquiera de los datos de tu curriculum.

Puedes editar los datos personales, formacién, experiencia profesional, otros datos o el CV

extendido.

Llos empresas suelen valorar mas los CVs actualizados. Por ello, recuerda modificarlo

periddicamente para que su fecha de dltima actualizacion sea reciente.

< Datos Personales m Datos Profesionales CV Extendido

Selecciona el grado de privacidad de tus datos que deseas y el nivel de actividad que

esperas de tu gestor personal.

medios de privacidad

Las empresas registradas podran ver tu curriculum, salvo
tus datos personales. Si tu perfil le resulta interesante a
una empresa, ésta podria realizar una peticidn de tus
datos de contacto.

Al privacidad

Las empresas no pueden ver tu curriculum ni tus datos de
contacto. Sélo podré verlos cuando esté inscrito en una
oferta concrefa.

3Cémo ha conocido el portal de empleo de la Fundacién Laboral de la

® Nivel de actividad alta

Sino puedes acceder frecuentemente a internet y/o estas
en proceso de bisqueda de empleo, escogiendo esta
opcién, das el consentimiento para que se te inscriba en
las ofertas que mejor se adapten a tu perfil profesional e
intereses. Pero si ha escogido alta privacidad, no se te
inseribird en las ofertas sine que recibirds sugerencias de
ofertas en tu correo.

U Nivel de actividad media

Opcidn idénea si no estds en busqueda activa o prefieres
ser t0 mismo quien seleccione las ofertas mas interesantes.
Si has escogido medios de privacidad, y alguna empresa
se interesa por tu perfil, recibirds un correo indicéndotelo

v serds 10 quien decida qué hacer.

En un centro FLC hd

Construccion?

>

Al pulsar en el botén "GUARDAR" los nuevos datos
quedardn grabados en el portal. Se procederd a su

valoracion y en breve recibirds un email comunicando

el resultado de la misma.

Una vez hayas guardado los cambios, Gnicamente podrds: volver a
modificar datos, darte de baja, modificar confrasefia o cerrar sesion.

Hasta que recibas el aviso de que tu usuario vuelve a estar activo

ofra vez.

DARSE DE BAJA

Puedes darte de baja del portal construyendoempleo.com siempre que quieras, siguiendo estos

sencillos pasos:

Guardado

Tus datos han sido
guardados correctamente.
Tu usuario permanecera en

estado pendiente de
validacion hasta que sea
validado por uno de
nuestros administradores

dificar contrasefia
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formulario de baja

motivos de la baja

' Ya tengo trabajo, asi que no necesito tener mi curriculum en

construyendoempleo.com
~ No quiero utilizar construyendoempleo.com para encontrar empleo, utilizo
otros portales. Indique aptos

%

) No encuentro ofertas de mi perfil profesional. Indiquenos cual es su perfi

profesional

Pulsa el botén del ment “Darse de Baja” y rellena el formulario indicando en el mismo el motivo

de la baja:

» Ya tengo frabajo, asf que no necesito tener mi curriculum en construyendoempleo.com.

» No quiero ufilizar construyendoempleo.com para encontrar empleo, utilizo ofros
portales. Indique cudles.

» No encuentro ofertas de mi perfil profesional. Indiquenos cudl es su perfil profesional.

» Los procesos de seleccion en los que he participado no han sido suficientes.

» Otros Motivos (indica cudl).

Una vez cumplimentado pincha en el botén “Darse de Baja” y cursards baja en el portal,
quedando desde entonces cancelada tu inscripcion como usuario en el portal de empleo y
dejando de recibir alertas y nofificaciones de ofertfas.

Si- quisieras volver a utilizar el servicio del portal de empleo nuevamente, directamente
accediendo con el email y la contrasefia, podrds editar o actualizar los datos y asi se activard

tu usuario.

MODIFICAR CONTRASENA

En esta opcién, puedes cambiar la contrasefia de acceso al portal. Para ello simplemente

rellena los campos con la nueva contrasefia y pincha en el botén “modificar”.
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Modificar contrasefia

Maodificar contrasefia

Nueva contrasefia (minimo ocho

caracteres): *

Confirmar nueva contrasefia: *

Una vez modificada, serd ésta la nueva contrasefia que tengas que utilizar al iniciar una nueva
sesion en el portal.

SERVICIO DE EMPLEO/ORIENTACION LABORAL

En esta opcién, puedes solicitar ofros servicios, informacién o ayuda que

FUNDACION

LABORAL .
DE LA CONSTRUCCION

puedes necesitar o serte de utilidad en tu proceso de busqueda de

empleo y que ponemos a tu disposicion desde la FLC.

“# mis inscripciones

'h Tan sélo tienes que rellenar el formulario de contacto que encontraras en
@ Buscar ofertas
# la columna de la izquierda de tu drea de candidato/a pinchando en
lertas
= “Servicio de Empleo,/Orientacién”,
= Descargar mi CV ‘

& Descargoar certificado

Servicio de Empleo,/Orientacién
ificar contrasefia Provincia *
Valladolid v
7 servicio de Simoctin Loboral -
empleo/orientacion luacion Lebora — Seleccione v
e
Metive -- Seleccione - g
e
fipe -- Seleccione - v
Descripcion *
“
sAtravés de que canal deseas que telefono ' Correo Ambos
contaclemos? * -
electrénico
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Este formulario se envia mediante email al administrador/a territorial de la provincia
seleccionada y esfardn encantados de ayudarte, es por ello por lo que has de indicamnos el
canal a través del cual deseas que contactemos (teléfono, mail, ambos) y pinchar después en
“Enviar”.
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